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Liceul Teoretic “Nicolae lorga”, cu sediul in Briila, str. R.S. Campiniu, nr. 4-6,
judeful Briila, organizeazd concurs pentru ocuparea unui post contractual vacant de
administrator financiar, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011, modificat si
completat de H.G. nr. 1027/2014, pe o perioadd nedeterminati, in data de 25 ianuarie
2017, ora 9:00, proba scrisd, urmata de proba practica si de interviu. Locul desfasurarii
concursului este sediul unitatii scolare.

Dosarele de concurs se vor depune pand in data de 18 ianuarie 2017, ora 14:00, la
secretariatul unitafii scolare, telefon 0239/614307.

Continutul dosarului de concurs:

a) cerere de Inscriere la concurs adresatd conducatorului unititii scolare organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

c¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice;

d) copia carnetului de muncd, conform cu originalul, sau, dupi caz, o adeverinti care s
ateste vechimea in munci, in meserie §i/sau in specialitatea studiilor; ,

e) cazierul judiciar sau o declaratic pe propria raspundere ci nu are antecedente penale
care sa-] facd incompatibil cu functia pentru care candideaz;

f) adeverin{d medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului
sau de citre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Adeverinta care atesta starea de s@ndtate contine, in clar, numirul, data, numele

emitentului §i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatitii.

in cazul documentului prevazut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,

care a depus la Inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pana la data desfasurdrii primei probe.

Actele prevazute la lit.b) si h) vor fi prezentate in original in vederea verificarii

conformitatii copiilor cu acestea.

Conditii generale si specifice necesare pentru ocuparea postului de administrator
financiar.

Conditii generale:

o sa fie cetdfean roman sau cetifean al altor state membre ale Uniunii Europene sau
statelor aparfinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
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sd cunoasca limba romand, scris i vorbit;

sd aiba véarsta minima reglementata de prevederile legale;

sa aiba capacitate deplind de exercitiu;

sa aiba o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

sd Indeplineasca conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

sd nu aibd condamndri definitive pentru sdvérsirea unor infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritifii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedica infdptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

studii superioare;

vechime obligatorie: minimum 2 ani;

cunostinte operare PC (MS Office, operare baze de date, navigare Internet), programe
de contabilitate;

abilitdti de comunicare, relationare si invatare;

capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor;

nota minima de promovare este 9 (noua)

Proba de concurs:
a)Proba scrisa
- data probei scrise: 25 ianuarie 2017, ora 9:00;

b)Proba practica
- data probei practice: 27 ianuarie 2017, ora 9:00;

¢)Interviu

- data interviului: 27 ianuarie 2017, dupa proba practic;

Locul desfasurarii probelor de concurs: Liceul Teoretic “Nicolae lorga™
Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

Activititi desfisurate

Data Intervalul orar

Depunerea dosarelor

05 — 17 ianuarie 2017 9:00 - 13:00

Selectia dosarelor

18 ianuarie 2017 9:00-12:00

Afisarea dosarelor

18 ianuarie 2017 Dupi ora 13:00

admise

Contestatii dosare 19 ianuarie 2017 9:00 — 15:00
Solutionarea contestatiilor 20 ianuarie 2017 12:00

Proba scrisd 25 ianuarie 2017 9:00

Depunerea contestatiilor 26 ianuarie 2017 9:00-12:00
Solutionarea contestatiilor 26 ianuarie 2017 13:00 — 15:00

Proba practica 27 ianuarie 2017 9:00

Interviul 27 ianuarie 2017 Dupa proba practica
Afisarea rezultatelor 27 ianuarie 2017 14:00 — 18:00

finale




Atributii principale ale postului — conform fisei postului:
Figsa postului pentru personalul didactic auxiliar de administrator financiar (contabil) in
temeiul Legii educafiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile §i completarile ulterioare,
conform contractului individual de munca.

Bibliografie concurs din data de 25 ianuarie 2017 pentru ocuparea postului de
administrator financiar: .

a)
b)
c)
d)
e)

Legea 1/2011 — Legea educatiei nauonale;

Legea 82/1991 — Legea contabilitatii — republicati si actualizati;,

Legea 273/2006 — privind finantele locale;

Legea 98/2016 — privind achizitiile publice;

HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicarea prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru — din Legea
98/2016 privind achizitiile publice;

OMFP 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor cu
modificiri $i completari;

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casi;

OMFP 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice;

OMFP 1917/7005 privind Normele metodolowice privind oroanizeuea §i conducerea
instructiunile de aplicare a acestula cu modlﬁcaule si completarile ulterioare;

OMFP 2021/2013 ordin pentru completarea OMFP 1917/2005 privind normele
metodologice privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice;
OMFP 2861/2009 privind inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

Operare PC: Windows 7 + Internet;

Utilizare Word si Excel;

Ordinul 5576/2011 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor pentru
elevii din invatdmantul preuniversitar;

HG 863/16.11.2016 pentru aprobarea Metodologiei de calcul si stabilirea tarifului
maxim per kilometru aferent abonamentului de transport prevazut la art. 84 din
Legea 1/2011;

HG 309/1996 pentru acordarea de reduceri de 50% pentru transportul local in comun
de care beneficiaza elevii din invatimantul preuniversitar.
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