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7.2 Abrevieri:
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PS Procedurd de Sistem
2. E Elaborare
3. Ed Editie
4, Rev Revizie
5. Vv Verificare
6. A Aprobare
7. Ap Aplicare
8. Ah Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

MASURI PRIVIND REGLEMENTAREA o
ACCESULUI PERSOANELOR IN UNITATEA DE INVATAMANT

ASIGURAREA PAZEI UNITATII DE INVATAMANT

1. Paza Liceului Teoretic ,,Nicolae Yorga”se realizeazi pe timpul zilei cu personal propriu, iar pe timpul noptii
cu sistem antiefractie.

2. Conducerea unitatii de invifimént intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/ jandarmerie,
planul de pazi al unititii de invii{imant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia
in interiorul obiectivului. Va fi stabilit de comun acord si va fi afigat num#rul de telefon al organelor de politie/
jandarmerie la care personalul de pazi, profesorul de serviciu, personalul scolii, elevii sau conducerea unititii
de invitimant pot suna in cazul unor incidente violente, sau in cazul intrdrii in unitatea de inva{imaént a unor
persoane aflate sub influenta bauturilor alcoolice, turbulente, avand comportament agresiv ori intenfie de a
deranja ordinea si linigtea in institutia de invaimant.

ASIGURAREA SERVICIULUI PE SCOALA

3. In Liceul Teoretic ,Nicolae Iorga”se organizeazi permanent, pe durata desfisurérii cursurilor, serviciul pe
scoald al cadrelor didactice.

4. Serviciul pe scoald al cadrelor didactice este organizat in afara orelor de curs ale acestora, pe timpul pauzelor,
astfel:

1 cadru didactic la parter , 1 cadru didactic etaj I, 1 cadru didactic etaj II, si 1 paznic (personal propriu} la
intrarea profesorilor si 1 paznic in curtea scolii.

Cadrele didactice de serviciu se vor prezenta cu 15 minute inaintea inceperii cursurilor si vor monitoriza
intrarea organizata a elevilor in scoala.
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Serviciul pe scoala al profesorilor va fi elaborat de comisia pentru organizarea seviciului pe gcoald $i aprobat in
Consiliul de Administratie.

In timpul orelor de curs supravegherea perimetrului scolar este asigurati prin camerele video. Numirul gi
atributiile profesorilor de serviciu este stabilit in Consiliul de Administratie, in functie de numarul elevilor si de
activititile specifice care se organizeaza in unitatea de Inva{imaént.

REGLEMENTAREA ACCESULUI IN UNITATEA DE iNVATAMANT

5. Accesul in curtea scolii a elevilor se va realiza pe portile din strada Campiniului, si strada Bragovenilor intre
orele 7,30 — 8,00
6. Accesul in scoald se va face prin cele doua intrari: intrarea profesorilor (pentru cadre didactice, périnti si
persoane striine) si intrarea elevilor (pentru elevi).
Pirintii/insotitorii copiilor cu cerinte educationale speciale au acces in unitatea de invitimént cu respectarea
normelor de securitate necesare.
In timpul orelor de curs, portile din strada Campiniului, si strada Bragovenilor vor fi Inchise, iar uga de la
intrarea profesorilor va fi permanent monitorizatd de camera si personalul auxiliar.
6. Accesul elevilor in unitatea de invigimant va fi permis, in conformitate cu prevederile regulamentului de
organizare si functionare al institutiei, pe baza carnetului de elev.
7. Accesul in scoald al persoanelor strdine (périntl/ reprezentanti legali, rude, vizitatori, mass-media, etc ),
numite in continuare vizitatori, se face prin intrarea profesorilor, numité in continuare punct de control, si este
permis dupi verificarea identititii acestora de ciitre un angajat din categoria personalului auxiliar.
8.Personalul de pazi va inregistra la punctul de control numele, prenumele, seria i numirul actului de
identitate, scopul vizitei, precum gi ora intririi in unitatea de invitimént, in Registrul pentru evidenta
accesului vizitatorilor in spatiile unitifii de invitimaént.
9. Dupa finregistrarea datelor anterior mentionate, personalul delegat va conduce vizitatorul pand la locul
stabilit de conducerea unititii de Invifimant pentru intdlnirile personalului unititii de invatimaént cu terti i
anuntii persoana cu care vizitatorul solicité intdlnirea.
12.Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementirile interne ale unitatii de invifimant referitoare la accesul In
unitatea de invitiméant si si nu périseasci locul stabilit pentru intélnirea cu persoanele din scoald. Se interzice
accesul vizitatorilor in alte spatii decét cele declarate/vizate, fard acordul conducerii unititii de inva{amant.
Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul unitatii de inva{amént a persoanei
respective, de ciitre organele abilitate, §i/ sau la interzicerea ulterioard a accesului acesteia in scoald.
13. Accesul pirintilor / reprezentantilor legali in incintele si in clidirea scolii este permis in urmitoarele cazuri:
a) la solicitarea profesorilor diriginti/ profesorilor clasei/ conducerii unitétilor de invatimént preuniversitar, caz
in care intrarea se face prin strada Brasovenilor;
b) la sedintele/ consultatiile/ lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unititile de invafimant
preuniversitar, iar in acest caz intrarea parintilor se va face prin strada Bragovenilor.
¢) pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau alte situatii scolare care implicd
relatia directi a périntilor/ reprezentantilor legali cu personalul secretariatului unititii, al cabinetului medical sau
cu profesorul diriginte/ conducerea unitatii de invatimént;
d) la intélnirile solicitate de parin{i/ reprezentanti legali, programate de comun acord cu profesorul diriginte/
profesorii clasei/conducerea unitifii de invatamént;
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e) la diferite evenimente publice gi activititi scolare/ extracurricuiare organizate in cadrul unititilor de
invdtAmant preuniversitar, la care sunt invitati si participe périntii/ reprezentantii legali;

14. Reprezentantii legali ii vor conduce pe copii pana la intrarea acestora in curtea scolii.

15. Reprezentantii legali vor astepta iesirea copiilor de la cursuri in afara curtii gcolii.

16. Este interzis accesul in institutie al persoanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta bauturilor
alcoolice, a celor avind comportament agresiv, precum si a celor care au intentia védita de a deranja ordinea si
linigtea in institutia de invitimant.

17. Se interzice intrarea vizitatorilor Insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte contondente,
substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avind caracter
obscen sau instigator, precum si stupefiante sau béuturi alcoolice.

RESPONSABILITATI

18. Conducerea unititii de inviitimint are urmitoarele obligatii si responsabilititi:

a) intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/ jandarmerie, planul de pazi al unititii de
invitimant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului;

b) stabilegte atributiile profesorului de serviciu si a celorlalte persoane din unitatea de invéatimant in legéturd cu
supravegherea elevilor si insofirea, dupi caz, a persoanelor striine, mentinerea ordinei §i disciplinei pe timpul
desfaguririi programului de invitimant, relatiile cu personalul de pazd pentru preintimpinarea §i semnalarea
oricarui caz de pitrundere ilicitd Tn incinta geolii;

¢) stabilegte orarul scolar, programul de audiente, precum i regulile de acces si comportare in gcoald si le
afigeazi la avizier/site-ul institutiei;

d) organizeazi instruirea cadrelor didactice §i a personalului tehnico-administrativ pentru cunoagterea si
aplicarea prevederilor ghidului de proceduri interne;

¢) informeazi elevii gi pirin{ii/ reprezentantii legali ai acestora despre reglementirile interne referitoare la
accesul in unitatea de invétdmaént;

f) informeaza, in regim de urgentd, organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar judetean asupra
procedurii unor evenimente de naturi si afecteze ordinea publicd, precum gi asupra prezentei nejustificate a
unor persoane in scoald/ gradinita sau in imediata apropiere a a cesteia;

19. Cadrele didactice au urmétoarele obligatii si responsabilitéti:

a) si cunoasca si sd respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu;

b) s informeze, in regim de urgent, conducerea unititii de invifimént si/ sau organele de politie/ jandarmerie
asupra producerii unor evenimente de naturi si afecteze ordinea publicd, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesteia. In cazul unor incidente grave
sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de violenté sau la incidente care pot pune in pericol siguranta
elevilor sau a personalului, vor fi informate cu prioritate organele de politie/ jandarmerie;

¢) profesorii diriginti vor organiza §i realiza instruirea elevilor gi a périntilor pentru cunoagterea si aplicarea
prevederilor regulamentului intern §i a procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in
unitatea de invitimant,
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PROCEDURI PUNCTUALE PRIVIND ACCESUL PERSOANELOR IN INCINTA
LICEULUI TEORETIC ,,NICOLAE IORGA”

L. Accesul elevilor in scoali:
1. Elevii se prezinta cu cel mult 10 minute inaintea inceperii orelor de curs.
2. Elevii intra in scoala pe la intrarea elevilor din strada strada Campiniului si strada Bragovenilor.
3. Accesul in scoala se face pe baza de carnet de note vizat pentru anul scolar curent.
4. Elevii pot fi legitimati de director, director adjunct, personalul scolii, profesori de serviciu, cadre
didactice.
5. Este interzis elevilor si pariiseasca gcoala pe timpul derulirii programului zilnic fird acordul paringilor si
aprobarea dirigintelui.

I1. Accesul personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic in gcoali :
1. Cadrele didactice se vor prezenta la scoald cu 15 minute inaintea inceperii programului de lucru.
2. Accesul in gcoald a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic se face pe la intrarea profesorilor

din str. Bragoveni.

II1. Accesul pirintilor/reprezentantilor legali in scoala se face :
a) la solicitarea profesorilor diriginti/ profesorilor clasei/ conducerii unitatilor de inviitdmant preuniversitar;
b) la sedintele/ consultatiile/ lectoratele cu périntii organizate de personalul didactic in unitatile de
invdtdmant preuniversitar;
¢) pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau alte situatii scolare care
implicé relatia directé a périntilor/ reprezentantilor legali cu personalul secretariatul unitétilor de invafimént
preuniversitar, al cabinetului medical sau cu profesorul diriginte/conducerea unitéii de Invitiméant;
d) la intélnirile solicitate de périnti/ reprezentanti legali, programate de comun acord cu profesorul diriginte/
profesorii clasei/conducerea unititii de invatimant;
e) la diferite evenimente publice si activitiiti scolare/extracurriculare organizate in cadrul unititii de
invitimaént, la care sunt invitati sé participe périntii/reprezentantii legali;
f) pentru sprijinirea deplasdrii copiilor in si din sala de curs in cazul unor situatii speciale.

1. Pentru accesul in scoald, parintii vor permite legitimarea si notarea datelor din buletin in Registrul
pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiul Liceului Teoretic ,Nicolae Iorga”.

IV. Accesul persoanelor In sala de sport
a) elevii din ciclul gimnazial vor fi insotiti la sala de sport de citre cadrul didactic de la clasa;
b) la terminarea orei elevii din ciclul gimnazial sunt insotiti de cadrul didactic de la clasd inapoi in scoald
¢) accesul persoanelor striine in sala de sport este interzis.






