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TEMATICA

Transformare post administrator financiar 111 studii superioare in administrator financiar II studii
superioare

Organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice:

Intocmirea planului de achizitii ;

Pastrarea bunurilor mobiliare si de inventar ale institutiei si repartizarea pe subgestiuni;
Realizarea procedurilor de achizitii in conformitate cu legislatia in vigoare;
Angajarea,lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;
Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Cunoasterea si aplicarea leg.in vigoare in specificul postului ( invatamant ),
Organizarea documentelor oficiale;

Gestionarea documentelor achizitii publice;

Verificarea inregistrarilor si prelucrarii informatice a datelor din programul de salarizare EDUSAL ;
Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor;

Folosirea tehnologiei informatice;

Asigurarea fluxului informational al compartimentului;



BIBLIOGRAFIE
Pentru transformare post administrator financiar 1l studii superioare ii administrator financiar Il
studii superioare
Hotararea 2139/2004 actualizata pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe ;
Legea 15/1994 — OG 54/1997 privind amotizarea, scoaterea din functiune si casarea mijloacelor fixe
actualizata;
Legea 22/1969 — privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura
cu gestionarea bunurilor;
Legea 344/2018 din 27 decembrie 2018 privind modificarea si completarea Legii nr.70/2015 pentru
intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati in numerar si pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgent a Guvernului nr.193/2002 privind introducerea
sistemelor moderne de plata;
Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea 82/1992 republicata, actualizata — Legea contabilitatii si normele de aplicarea a acesteia;
Legea 98/2016 privind achizitiile publice;
Legea Educatiei Nationale — legea nr.1/2011;
Legea finantelor publice nr.500/2002;
Ordin nr.1865/ 15 aprilie privind transmiterea situatiilor financiare centralizate, intocmite de
institutiile publice si de modificare a Ordinului ministrului finantelor publice nr.640/2017 pentru
aplicarea Normelor metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare ale
institutiilor publice precum si a unor raportari lunare in anul 2017, pentru modificarea si
completarea Normelor metodologica privind organizarea si conducerea institutiilor publice.Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr.1917/2005, precum si pentru modificarea altor norme metodologice
in domeniul contabilitatii publice.
Ordin nr.1954/16 decembrie 2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice;
Ordin.nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privin angajarea, lichidarea
,ordonantarea si piata cheltuielilor institutiilor publice , precum si organizarea , evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;
Ordin nr.1917/2005 privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;
Ordin nr.2002/2013 pentru moedificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilot publice. Planul de conturi pentru institutiile publice si
intructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul Ministrului finantelor publice nr.1917/
2005
Ordin nr.2006/2013 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.1271/2004 pentru
aprobarea Precizarilor privind structura codurilor IBAN aferente conturilor de cheltuieli si venituri
bugetare, precum si conturile de disponibilitati deschise la unitatile Trezoreriei Statului;
Ordin nr.2861/2009 privin inventarierea patrimoniului;
Ordin nr.5397/2013 pentru modificarea si completatarea Metodologie privind formarea continua a
personalului din invatamantul preunuversitar de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei,
cercetarii tineretului si sportului nr.5561,/2011;
Ordin nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului managerial al entitatilor publice;
Ordin nr.2021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice.Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiuni de aplicare a acestuia prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.1917/2005;
Ordonanta de urgent nr.158/17 noiembrie 2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari
sociale de sanatate.



